Ajuntament de
Torroella de Montgri

A partir de la Llei 39/2015, d’1 d’octubre, del Procediment Administratiu Comu de les
Administracions Publiques, i d’acord amb les noves instruccions de I'INE publicades al BOE
el dia 2 de maig de 2020, s’ha incorporat la possibilitat de portar a terme I'empadronament
per mitjans electronics per part dels ciutadans que triin relacionar-se d’aquesta manera amb
I'Ajuntament.

Amb aquesta finalitat, a continuacié es detalla el procediment que s’haura de seguir i la
documentacio que caldra presentar.

La persona interessada en empadronar-se de manera telematica haura de presentar una
sol-licitud o instancia a la seu electronica de I'’Ajuntament on demanara 'empadronament
indicant 'adreca exacta del domicili on pretén fer 'empadronament. La sol-licitud la podra
realitzar amb el certificat digital a nom seu o amb idcat mobil.

Haura d’adjuntar a la sol-licitud la documentacio6 seguent:

- DNI, targeta de residéncia o passaport de I'interessat.

- Escriptura de propietat o rebut de I'|Bl del domicili en cas que sigui propietari.

- Contracte de lloguer del domicili en cas que sigui llogater.

- Silinteressat no és el propietari del domicili o no és el titular del contracte de lloguer,
haura d’adjuntar una autoritzacié escrita i signada pel propietari o el titular del
contracte, juntament amb una copia del document d’identitat d’aquesta persona.

- En cas que hi hagi menors que també s’hagin d’empadronar, DNI, targeta de
residéncia o passaport del menor. En cas que no tingui aquesta documentacio i sigui
menor de 14 anys, podra presentar-se el llibre de familia o certificat de naixement.

- En cas que en el domicili ja hi consti alguna altra persona empadronada, caldra una
autoritzaci6 signada per aquesta persona on manifesti que autoritza
I'empadronament del sol-licitant. També s’haura d’adjuntar una copia del document
d’identitat de la persona que autoritza.

L’interessat haura d’indicar el municipi on estava empadronat anteriorment i el seu nivell
d’estudis.

Tots els majors d’edat que s’hagin d’empadronar al mateix domicili, hauran de presentar la
sol-licitud de manera individual, amb certificat digital o idcat mobil propi.

Un cop I'area del Padré d’Habitants rebi la sol-licitud, es revisara la documentacio aportada
i en cas que falti algun document, es comunicara a l'interessat perqué la completi.

A partir d’aqui es fara 'empadronament i es comunicara a l'interessat que el tramit esta
finalitzat i se li remetra un volant d’empadronament per correu electronic.



